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I. Charakterystyka kierunku:

1. Informacje podstawowe:
Nazwa uczelni: Wyzsza Szkota COSINUS w Lodzi
Nazwa kierunku: Administracja
Poziom studidow: studia pierwszego stopnia
Profil studiéw: praktyczny
Forma studiow: studia niestacjonarne

Jezyk studidw: polski

2. Przyporzadkowanie kierunku do dziedzin oraz dyscyplin, do ktérych odnosza sie¢
efekty uczenia sie:
1) Nauki prawne: 74,35%
2) Nauki o zarzadzaniu i jakos$ci 2,56%
3) Jezykoznawstwo 2,56%
4) Ekonomia i finanse 5,12%
5) Informatyka 2,56%

6) nauki o komunikacji spotecznej i mediach 12,85%

3. Charakterystyka kierunku studiéw:

Wyzsza Szkota COSINUS w Lodzi prowadzi ksztatcenie na studiach I stopnia na kierunku
»Administracja” prowadzonych w formie niestacjonarnej. Uprawnienia do prowadzenia ww.
studiow zostaty nadane Uczelni decyzjg Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 4 lipca
2008 r. 0 numerze DSW-2-04-4001-16/08. Ksztatcenie na studiach nad kierunku Administracja
jest ukierunkowane na umozliwienie studentowi uzyskania w ciaggu 6 semestrow nauki jak
najwigkszego zasobu praktycznych umiejetnosci w zakresie funkcjonowania administracji
publicznej. Ponadto program studiow ktadzie duzy nacisk na praktyke, a Uczelnia czyni
starania, aby po ukonczeniu studiow jej absolwent byl przygotowany do podjecia pracy w
podmiotach administracji publicznej samorzadowej i rzadowej, a takze w komorkach

administracyjnych podmiotéw sektora prywatnego i w organizacjach pozarzadowych.



4. Charakterystyka absolwenta:

Absolwent kierunku Administracja posiada wiedz¢ o organach witadzy publicznej i
systemie administracji panstwowej w Polsce. Jest zorientowany i rozumie procesy zachodzace
w sferze administracji, rozumie jej role w organizacji panstwa i spoleczenstwa. Interpretuje
zjawiska spoteczne (polityczne, prawne, kulturowe, ekonomiczne). Absolwent potrafi tez
wykorzysta¢ podstawowa wiedzg teoretyczng dla analizy poszczegélnych problemow
prawnych, posiada umiej¢tnos¢ postugiwania si¢ aktami normatywnymi i ich interpretowania,
przygotowywania decyzji administracyjnych. a takze rozumie konieczno$¢ przestrzegania
norm etycznych. W ksztatceniu na kierunku Administracja zwraca si¢ rowniez uwage na nauki
ekonomiczne i polityczne oraz na nabycie umiej¢tnosci postugiwania si¢ przynajmniej jednym
jezykiem obcym, w tym z wykorzystaniem specjalistycznego stownictwa niezbednego w pracy

urzg¢dnika.

5. Cele ksztalcenia na kierunku Administracja w Wyzszej Szkole COSINUS w Lodzi:

1. Przekazanie zaawansowanej wiedzy w zakresie nauk o prawie i administracji, nauk
ekonomicznych, zarzadzania oraz znajomosci wtasciwej dla nich terminologii;

2. Przekazanie i wykorzystywanie interdyscyplinarnej wiedzy o spoleczenstwie, w
szczegolnosci humanistycznej oraz etycznej, niezbgdnej dla rozumienia wspolczesnego
Swiata;

3. Przekazanie umiejetnosci planowania i1 organizowania pracy indywidualnej oraz w
zespole, wspotdzialania z innymi osobami w ramach prac zespotowych, takze o
charakterze interdyscyplinarnym;

4. Przygotowanie absolwenta do dalszego ksztalcenia lub do podj¢cia pracy zawodowe;:
w jednostkach administracyjnych kazdego przedsigbiorstwa, we wtasnej firmie, w

urzgdach administracji rzagdowej 1 samorzadowej, w organizacjach pozarzadowych.

Il.  Potrzeby spoleczno-gospodarcze

1. Wskazanie potrzeb spoleczno-gospodarczych utworzenia kierunku

System administracji publicznej 1 zwigzany z nim korpus urzedniczy naleza do jednej z
najbardzie] dynamicznie rozwijajacych si¢ dziedzin zycia publicznego. Formy dziatania
administracji oraz specyfika jej funkcjonowania opiera si¢ na dwoch zasadniczych segmentach.
Pierwszy - obejmuje samg strukturg podmiotéw administracji publicznej i relacje jakie miedzy
nimi zachodzg. Drugi to dziatanie podmiotow administracji publicznej na rzecz obywateli jak 1

podmiotow prywatnych. Cato$¢ dziatan administracji obejmuje: szerokie spektrum
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podejmowania decyzji wpltywajacych na prawa i obowigzki obywateli, stanowienia i
stosowania aktéw prawnych oddziatujacych na sposodb zachowania si¢ spoleczenstwa, jak
réwniez stosowanie sankcji i sSrodkow przymusu zmierzajgcych do zobligowania obywatela do
postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. [los¢ zadan, jakie przypisane sg
podmiotom administracji publicznej, a takze cigzacych na nich obowiazkach przekonuje, ze
osoba, ktora ma zosta¢ zatrudniona w organach administracji publicznej, musi posiadaé
szczegolnie wysokie wymagania i to zarowno zawodowe jak i etyczne. Studia na kierunku
Administracja w Wyzszej Szkole COSINUS w Lodzi w petni przygotowujg absolwentow do
sprostania obowigzkom 1 zadaniom przypisanym przez przepisy prawa podmiotom

administracji publicznej i stojacym za nimi korpusem urzedniczym.

2. Wskazanie zgodnosci efektow uczenia si¢ z potrzebami spoleczno-gospodarczymi
Efekty uczenia si¢ w obszarze wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osiggane
przez absolwentow kierunku Administracia w Wyzszej Szkole COSINUS w Lodzi s3
odpowiedzig na potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego i1 zostaly opracowane w
porozumieniu z interesariuszami zewnetrznymi. Profesjonalnie przygotowany do pracy
zawodowej absolwent ww. Kierunku charakteryzuje si¢ poszerzong wiedzg z zakresu podstaw
prawnych dziatania administracji, zna i rozumie rol¢ urzednika w systemie wtadz publicznych,
zna podziat zadan, kompetencji 1 wlasciwos$ci organéw uczestniczacych w procesie realizacji
przypisanych mu obowigzkow, potrafi przy wykorzystaniu z najnowszych dostepnych
technologii zbiera¢ informacje, analizowac zebrang wiedzg oraz podejmowac w sposob etyczny

decyzje zmierzajace do zrealizowania zadania badz rozwigzania problemu.

3. Opis infrastruktury niezbednej do prowadzenia ksztalcenia

Wyzsza Szkota COSINUS w Lodzi zapewnia wysoki standard jako$ci infrastruktury
dydaktycznej dla swoich studentéw. Zajgcia sa prowadzone w odpowiednio przygotowanych
salach dydaktycznych. Do dyspozycji studentow jest tez biblioteka Uczelni dysponujaca
ksiegozbiorem literatury, odpowiednim dla potrzeb realizacji programu studiow 1 sporzadzenia
pracy dyplomowej. Uczelnia prowadzi tez zajgecia w drodze ksztalcenia na odlegltos¢
zapewniajac swoim studentom staly dostgp do materiatdéw niezbednych dla zrozumienia i

przyswojenia wiedzy przekazywanej w czasie ksztatcenia.



Program:

1. Podstawowe informacje:

Nazwa kierunku: Administracja

Forma studiow: studia niestacjonarne

Klasyfikacja ISCED: 0421

Liczba semestrow: 6

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow

Tytut zawodowy nadawany absolwentom: licencjat

2. Formy zaje¢ w ramach programu studiow:

W ramach programu studidw prowadzone sa nast¢pujace formy zajec:

1.

Wyktad (WYK) - forma zaj¢¢ polegajaca na prezentowaniu tresci przez prowadzacego
w bezposrednim kontakcie ze studentami. Wyktad jest prowadzony w Uczelni w jedne;j
z 3 nastepujacych form:
a) Wyktad klasyczny (WK) — wyktad z bezposrednim udziatem prowadzacego
przedmiot i studentow;
b) wyktad online (WO) — wyktad z wykorzystaniem platformy internetowej
przystosowanej do ksztatcenia studenta na odlegtos¢;
c) wyktad hybrydowy (WH) — wyktad polegajacy na prezentowaniu tresci
przez prowadzacego przedmiot czgsciowo w formie wykladu klasycznego

oraz cze¢sciowo w formie wyktadu online.

O wyborze formy wyktadu decyduje ostatecznie prowadzacy przedmiot.

2.

seminarium (S)— forma zaje¢ polegajaca na pracy prowadzacego przedmiot ze
studentem w celu przygotowania studenta do napisania pracy dyplomowej;

warsztat (W) — forma zaje¢ polegajaca na ksztaltowaniu gléwnie praktycznych
umiejetnosci 1 kompetencji, w szczegdlnosci w zakresie sporzadzaniu pism lub
formulowania wypowiedzi ustnych;

lektorat (L) — forma zaje¢ polegajaca na ksztattowaniu umiejetnosci ptynnego
postugiwania si¢ jezykiem obcym nowozythym przez studenta;

éwiczenia (CW) — pomocnicza wzgledem wyktadu forma zaje¢ polegajaca na

przygotowaniu studenta do zdania egzaminu w okre$lonej formie.



3. Warunek zaliczenia studiow:
Warunkiem zaliczenia studiow I stopnia i dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest
uzyskanie przez studenta w toku studiéw co najmniej 180 punktéw ECTS oraz spetnienie

warunkow okreslonych w programie studiow dla poszczeg6lnych lat.

4. Godziny dydaktyczne:
Liczba godzin dydaktycznych na studiach niestacjonarnych wynosi 1365 (wyktady wszystkie

formy, ¢wiczenia, lektoraty, seminaria).

5. Zajecia na studiach:

Zajgcia na studiach odbywaja si¢ w soboty i niedziele. Dodatkowe zajgcia pomocnicze moga

si¢ odby¢ poza terminami zjazdow.

6. Zajecia w ramach planu studiow:

Plan studiéw obejmuje dwie grupy przedmiotdéw: grupe przedmiotow obowigzkowych i grupe
przedmiotow fakultatywnych.

W trakcie cyklu ksztatcenia w planie studidéw moga by¢ dodawane nowe przedmioty do grupy
przedmiotow fakultatywnych. W uzasadnionym przypadku moga by¢ usuwane przedmioty z
grupy przedmiotéw fakultatywnych.

Warunkiem otwarcia przedmiotu w grupie przedmiotow fakultatywnych jest dokonanie wyboru
tego przedmiotu przez co najmniej 15 studentow kierunku.

Sylabus danego przedmiotu moze podlega¢ aktualizacji. W danym roku akademickim wigzacy

jest sylabus w najnowszej wersji.

7. Zaliczenie etapu studiow i przedmiotu, punktacja ECTS:

1) Podstawowym okresem zaliczeniowym na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych jest
semestr.

2) Podstawg zaliczenia form zajec jest udzial studenta w zajeciach objetych programem
studiow 1 uzyskania pozytywnych ocen ze wszystkich form sprawdzenia wiedzy,
umiejetnoscei i kompetencji, o ktorych mowa w programie studiow.

3) Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie zaliczen wszystkich obowigzkowych
przedmiotow, przedmiotow wybranych przez studenta 1 studenckich praktyk
zawodowych oraz zlozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w programie

studiow, w terminach zgodnych z organizacja roku akademickiego.



4) Warunkiem dopuszczenia studenta do formy sprawdzania wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji stanowigcej zaliczenie ¢wiczen i do egzaminu z przedmiotu jest okazanie
prowadzacemu przedmiot przed przystapieniem do udzialu w formie sprawdzania wiedzy
karty okresowych osiggnie¢ studenta. Odmowa okazania karty okresowych osiggniec
studenta stanowi podstawe do odmowy dopuszczenia studenta do formy sprawdzania
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji

5) Warunkami zaliczenia przedmiotu s3:

a. zaliczenie zaj¢¢ dydaktycznych w ramach wszystkich ich form przewidzianych
programem studiow,

b. zlozenie egzaminu z przedmiotu zgodnie z programem studiow.

6) Wyktad klasyczny, wyktad hybrydowy i wyktad online koncza si¢ egzaminem.

7) Lektorat lub seminarium, o ile nie jest zakonczony egzaminem lub inng forma weryfikacji
efektow uczenia si¢, konczg si¢ zaliczeniem.

8) Cwiczenia i warsztat koncza si¢ zaliczeniem na oceng za wyjatkiem Przysposobienia
bibliotecznego, ktore konczy si¢ zaliczeniem.

9) Punktacji ECTS podlegaja przedmioty zakonczone egzaminem, a takze seminaria,
warsztaty 1 lektorat. Punktacja ECTS za zajecia pomocnicze (¢wiczenia) uwzgledniona
jest w ramach gtownej formy ksztatcenia;

10) Punktacja ECTS jest ustalana na podstawie sumy aktywnosci studenta, ktora jest
okreslona w karcie przedmiotu konkretnych zajec.

11) Zasady przenoszenia ocen i uznawania punktow ECTS okresla Regulamin studiow.

8. Zasady egzaminowania:

1) Egzamin przeprowadza prowadzacy przedmiot.

2) W wyjatkowych przypadkach Rektor moze upowazni¢ do przeprowadzenia egzaminu z
danego przedmiotu na danym roku studidw inng osobe¢ majacg uprawnienia 0o
prowadzenia tego samego przedmiotu.

3) Egzaminy z przedmiotow, dla ktorych program studiéw przewiduje ¢wiczenia, student

moze sktada¢ dopiero po zaliczeniu tych zajec.

9. Warunki ukonczenia studiow:
1) Warunkiem ukonczenia studiéw i uzyskania dyplomu ukonczenia studiow jest:
— uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w niniejszym programie studiow,

ktérym przypisano co najmniej180 punktow ECTS



— zlozenie egzaminu dyplomowego,
— pozytywna ocena pracy dyplomowej.
2) Zasady i tryb: sporzadzania pracy dyplomowej i przedstawienia jej do oceny,
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego oraz ustalania wynikow studiow okresla

regulamin studiow.

10. Grupy przedmiotow:
1) Grupa przedmiotéw obligatoryjnych:
Podczas studiéw student jest obowigzany zaliczy¢ 26 przedmiotéw obligatoryjnych:
a) w czasie ksztalcenia na I semestrze studiow:
1) Ergonomia i BHP;

2) Przysposobienie biblioteczne;

3) Nauka administracji;

4) Podstawy prawoznawstwa;

5) Ekonomia;

6) Historia administracji;

7) Wprowadzenie do prawa konstytucyjnego;

8) Organizacja i zarzadzenie w administracji;

b) w czasie ksztalcenia na II semestrze studiow:
1) Konstytucyjny system organéw ochrony prawne;j;
2) Prawo administracyjne — cz¢$¢ ogolna;
3) Administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
4) Etyka urzednicza;
5) Mechanizmy przeciwdziatania korupcji w Polsce;

C) w czasie ksztalcenia na I1I semestrze studiow:

1) Prawo cywilne z umowami w administracji;
2) Finanse publiczne i prawo finansowe;

d) w czasie ksztalcenia na IV semestrze studiow:

1) Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne;
2) Publiczne prawo gospodarcze;

e) w czasie ksztalcenia na V semestrze studiow:

1) Prawo administracyjne — cze$¢ szczegdlna;
2) Prawo ochrony $rodowiska;

3) Seminarium;



f) w czasie ksztalcenia na VI semestrze studiow:

1) Technologia informacyjna;

2) Ochrona wtasnosci intelektualnej i przemystowej;

3) Prawo urzednicze.

4) Seminarium

g) Ponadto w czasie studiéw na semestrach II1 — VI student winien zaliczy¢ lektorat z jezyka

obcego, studencka praktyke zawodowa.

2) Grupa przedmiotow fakultatywnych:

Student w toku studiéw ma obowiazek zaliczy¢ 15 przedmiotow fakultatywnych z czego:

1 na 1 semestrze studiéw:
2 na 2 semestrze studiow;
3 na 3 semestrze studiow;
2 na 4 semestrze studiow;
3 na 5 semestrze studiow;

4 na 6 semestrze studiow.

W toku studiéw poczawszy od 1 semestru studidéw student ma mozliwosé

zadeklarowania nastepujacych przedmiotow fakultatywnych:

Na I semestrze studiow:

1.

Kultura Zywego Stowa - 4 pkt ECTS (warsztat 20h) — nauki o komunikacji
spolecznej 1 mediach;
Filozofia w wypowiedziach medialnych - 4 pkt ECTS (warsztat 20h) — nauki o

komunikacji spotecznej i mediach;

Na II semestrze studidw:

1.

Techniki negocjacji i mediacji w administracji - 4 pkt ECTS (warsztat 20h) -
nauki o komunikacji spotecznej i mediach;

Teoria negocjacji i mediacji - 4 pkt ECTS (warsztat 20h) - nauki o komunikacji
spolecznej i mediach,;

Trening asertywno$ci 2 pkt ECTS (warsztat 30h) - nauki o komunikacji
spotecznej i mediach;

Podstawy psychologii — 2 pkt ECTS (warsztat 30h) - nauki o komunikacji

spolecznej i mediach;



Na III semestrze studiow:

1.

Podstawy prawa karnego — 5 pkt ECTS (wyktad 30h + ¢wiczenia 15h) — nauki
prawne;

Administracyjne kary pieni¢zne i sankcje administracyjne — 5 pkt ECTS
(wyktad 30h + ¢wiczenia 15h) — nauki prawne;

Ustroj samorzadu terytorialnego — 4 punkty ECTS (wyktad 20h) — nauki
prawne;

Instytucje i zrodta prawa UE — 4 pkt ECTS (wyktad 20h) — nauki prawne;
Mienie i finanse samorzadu terytorialnego — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) —
ekonomia i finanse;

Finanse Unii Europejskiej — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) — ekonomia i finanse;

Na IV semestrze studiow:

1.

Elementy Postepowania Karnego — 5 pkt ECTS (wyktad 30h + ¢wiczenia 15h)
— nauki prawne;

Prawo karne skarbowe — 5 pkt ECTS (wyktad 30h + ¢wiczenia 15h) - nauki
prawne;

Prawo zaméwien publicznych — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) — nauki prawne;
Postgpowanie cywilne — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) - nauki prawne;

Na V semestrze studiow:

1.

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych — 4 pkt ECTS (wyktad
30h) — nauki prawne;

Powszechne systemy ubezpieczen w polskim systemie prawa — 4 pkt ECTS
(wyktad 30h) — nauki prawne;

Gospodarka komunalna jednostek samorzadu terytorialnego — 3 pkt ECTS
(wyktad 20h) — nauki prawne;

Gospodarka przestrzenna wtadz samorzadowych — 3 pkt ECTS (wyktad 20h) —
nauki prawne;

Kontrola i nadzor nad jednostkami samorzadu terytorialnego — 3 pkt ECTS
(wyktad 10h + ¢wiczenia 20h) — nauki prawne;

Prawo podatkowe — 3 pkt ECTS (wyktad 10h + ¢wiczenia 20h) — nauki prawne;
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Na VI semestrze studiow:

1.
2.

Prawo handlowe — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) — nauki prawne;

Prawo upadtosciowe i restrukturyzacyjne — 4 pkt ECTS (wyktad 30h) - nauki
prawne;

Publiczne Prawo Miedzynarodowe — 3 pkt ECTS (wyktad 20h + 10h ¢wiczenia)
— nauki prawne;

Podstawy Prawa Pracy — 3 pkt ECTS (wyktad 20h + 10h ¢wiczenia) - nauki
prawne;

Zadania samorzadu terytorialnego w zakresie oswiaty — 3 pkt ECTS (wyktad
30h) — nauki prawne;

Prawo bankowe — 3 pkt ECTS (wyktad 30h) — nauki prawne.

Warsztaty pisania decyzji administracyjnych i pism procesowych w
postepowaniu administracyjnym — 2 pkt ECTS (warsztat 30h) — nauki prawne;
Polubowne rozwigzywanie sporow — 2 pkt ECTS (warsztat 30h) — nauki

prawne;

11.  Liczba punktéw ECTS:

— konieczna do ukonczenia studiow: 180

— wramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub

innych oséb prowadzacych zajecia: 110

— ktorag student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauki jezykow obcych: 12

— ktora student musi uzyska¢ w ramach grupy przedmiotow fakultatywnych: 54

— ktora student musi uzyska¢ w ramach praktyk zawodowych: 16

— ktorag student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub

nauk spotecznych: 10

12. Laczna liczba godzin: 4630 w tym 1365 godzin zaje¢ (wyklady - wszystkie formy,

¢wiczenia, warsztaty i lektoraty).

13. Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk zawodowych:

1) Studenckie praktyki zawodowe przewidziane programem studiow zaliczane sa bez oceny

1 nie sg brane pod uwagg przy obliczaniu $redniej ocen.

2) Wymiar studenckich praktyk zawodowych wynosi co najmniej 6 miesiecy.
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3) Studenci odbywajg praktyki w organach administracji publicznej, w organizacjach

pozarzadowych a takze w jednostkach administracyjnych podmiotow prywatnych.

4) Rektor moze zwolni¢ studenta z odbywania zaj¢¢, o ktérych mowa w ust. 1.

5) Podstawg do zwolnienia moze by¢ zwigzana z kierunkiem studiow:

— wykonywanie przez studenta pracy zawodowej lub innej formy aktywnosci zawodowej

spetniajgce warunki zaliczenia praktyki zawodowej, okreslone w przepisach odrebnych,

albo

— zaliczenie przez studenta praktyki zawodowej w innej szkole wyzszej 1 w ramach tego

samego kierunku, na ktorym student studiuje w Uczelni.

14. Efekty uczenia sie¢:

Symbol OPIS KIERUNKOWYCH EFEKTOW UCZENIA Symbol efektu
efektu SIE uczenia si¢ dla
kierunkowego Po ukonczeniu studiéw pierwszego stopnia kwalifikacji na
absolwent: poziomie 6. Polskiej
Ramy Kwalifikacji
WIEDZA:

ADM1A_WO01 | Opanowat w stopniu podstawowym terminologi¢ z zakresu P6S_WG
studiowanego kierunku

ADM1A_WO02 | Ma wiedz¢ o miejscu administracji w systemie nauk P6S_WG
spolecznych i opanowal w stopniu podstawowym wiedze
0 metodologii nauk spotecznych, technikach pozyskiwania
danych

ADM1A_WO03 | Zna zatozenia systemu prawa w panstwie, zna podstawowe P6S_WK
zatozenia struktur i instytucji spotecznych (politycznych,
ekonomicznych, prawnych)

ADM1A W04 | Zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu ochrony P6S_WK
wlasnosci przemystowej i prawa autorskiego

ADM1A_WO05 | Ma wiedzg o panstwie, wtadzy, organizacji aparatu wtadzy P6S_WG
publicznej w panstwie

ADM1A W06 | Ma podstawowg wiedz¢ historyczng na temat rozwoju P6S_WG
panstwa, prawa i administracji

ADM1A_WO07 | Jest zorientowany i rozumie procesy zachodzace w sferze P6S_WG
administracji, rozumie rol¢ administracji w organizacji
panstwa i spoteczenstwa

ADM1A_WO08 | Ma podstawowa wiedze o czlowieku, jego miejscu P6S_WK
W spoleczenstwie, zna jego prawa, obowiazki oraz zasady
ochrony

ADM1A W09 | Ma wiedzg o instytucjach prawa administracyjnego (prawa P6S_WG
administracyjnego, postgpowania administracyjnego)

ADM1A_W10 | Ma podstawowa wiedze¢ o instytucjach prawa prywatnego P6S_WK
(prawa cywilnego, postgpowania cywilnego, prawa
handlowego, prawa gospodarczego)

ADM1A W11 | Zna podstawowe instytucje z zakresu prawa pracy P6S WK

ADMI1A W12 | Zna podstawowe instytucje prawa karnego P6S WK

ADM1A_W13 | Zna i rozumie procesy ekonomiczne, zasady tworzenia P6S_WK

i rozwoju form indywidualnej przedsiebiorczo$ci
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ADM1A_W14 | Rozumie procesy zachodzace w sferze organizacji P6S_WK
i zarzadzania

ADMI1A W15 | Zna podstawy organizacji, funkcjonowania Unii P6S WK
Europejskiej

ADM1A_W16 | Ma wiedzg o relacjach miedzy strukturami i instytucjami P6S_WK
spolecznymi w skali krajowej i miedzynarodowej

ADMI1A_W17 | Rozumie specyfike gospodarki finansowej panstwa i P6S_WK
zasady prawa finansowego

UMIEJETNOSCI:

ADM1A_UO1 | Interpretuje zjawiska spoteczne (polityczne, prawne, P6S_UW
kulturowe, ekonomiczne) w zakresie wlasciwym dla
studiowanego kierunku

ADM1A_U02 | Postuguje si¢ terminologia z obszaru studiowanego P6S_UW
kierunku

ADM1A_UOQ3 | Posiada  umigjetno$¢  postugiwania  si¢  aktami P6S_UW
normatywnymi, umiejetnos¢  analizowania  aktow
normatywnych i ich krytycznej oceny

ADMI1A_UO04 | Prezentuje wyniki prowadzonych badan w sposob P6S_UW
przejrzysty, usystematyzowany P6S_UK

ADM1A_UO05 | Posiada umiejetno$¢ przygotowywania i formulowania P6S_UW
opinii prawnych, pism procesowych i innych dokumentéow
z zakresu studiowanego kierunku

ADM1A_UO06 | Posiada umiejetnos$¢ rozwigzywana problemoéw prawnych P6S_UW

ADM1A_UOQ7 | Posiada umiejetnos¢ rozwigzywania dylematow mogacych P6S_UW
pojawi¢ si¢ w pracy zawodowe;j P6S_UK

P6S_UO

ADM1A_UO08 | Potrafi prognozowaé procesy — polityczne, prawne, P6S_UW
ekonomiczne

ADM1A_UQ9 | Posiada umiejetno$¢ rozumienia zmian i analizowania P6S_UW
zjawisk  spotecznych —  politycznych,  prawnych,
ekonomicznych

ADM1A_U10 | Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dziedzin nauki P6S_UK
i dyscyplin naukowych wilasciwych dla studiowanego
kierunku studiow, zgodne z wymaganiami okre$lonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

ADM1A_KO01 | Rozumie konieczno$¢ przestrzegania norm etycznych w P6S_KR
pracy zawodowej i dziatalnosci publicznej

ADM1A_KO02 | Jest otwarty na wystepujace w sferze administracji P6S_KR
problemy

ADM1A_KO3 | Kreatywnie  poszukuje  rozwigzan  dostrzeganych P6S_KR
probleméw w stosowaniu prawa

ADMI1A_KO04 | Wykazuje samodzielnos¢ myslenia i interpretowania P6S_KO
zjawisk P6S KK

ADMI1A_KO5 | Jest gotowy do szerzenia zdobytej wiedzy P6S KO

ADM1A_KO06 | Rozwija zainteresowania zawodowe P6S_KR

P6S_KO

ADM1A_KO07 | Ma $wiadomo$¢ posiadanej wiedzy 1 potrzebe statego jej P6S_KR
poszerzania

ADM1A KO8 | Jest zdolny do wspotpracy w grupie i przyjmowania w niej P6S_KR
roznych rol

ADM1A_K09 | Posiada umiej¢tno$¢ komunikowania si¢ z otoczeniem P6S_KR

ADM1A_K10 | Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy P6S_KR
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15. Plan studiow:

Cwiczenia / Praca : : fiectliniol
Wyktady Liczba Liczba | obowiazkowy Sposob zaliczenia i
. 4 warsztaty wiasna - . . Forma L f .
L.p. | Przedmiot: - liczba ; " godzin | punktow ©) ._. | weryfikacji efektow uczenia
. liczba liczba . . ksztatcenia: .
godzin: L " ogotem: ECTS Fakultatywny sie:
godzin: godzin: ")
| semestr:
1 | Ergonomia i BHP 0 10 15 25 0 o W zaliczenie na ocene
2 | Przysposobienie biblioteczne 0 10 15 25 0 (@) W zaliczenie
3 | Nauka administracji 30 0 95 125 5 (@) WYK egzamin
4 | Podstawy prawoznawstwa 30 20 75 125 5 O WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
5 | Ekonomia 10 30 85 125 5 [0) WYK + CW | egzamin + zaliczenie ¢wiczen
Przedmiot fakultatywny:
Kultura Zywego Stowa / Filozofia w wypowiedziach medialnych 0 20 80 100 4 F W zaliczenie z oceng
7 | Historia administraciji 30 0 45 75 ¢} WYK egzamin
8 | Wprowadzenie do prawa konstytucyjnego 15 15 70 100 4 (@) WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
9 | Organizacja i zarzgdzanie w administracji 20 0 80 100 4 o WYK egzamin
SUMA: 135 105 560 800 30
Il semestr:
Przedmiot fakultatywny:
1 | Trening asertywnos$ci / Podstawy psychologii 0 30 45 75 3 F W zaliczenie na ocene
Konstytucyjny system organéw panstwowych i organéw ochrony ]
2 | prawnej 30 15 105 150 6 (@) WYK + CW | egzamin + zaliczenie ¢wiczen
3 | Prawo administracyjne-cze$¢ ogdina 30 30 90 150 6 (@) WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
4 | Administracja bezpieczenstwa i porzadku publicznego 10 20 45 75 3 (@) WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Przedmiot fakultatywny:
Techniki negocjacji i mediacji w administracji / Teoria negocjacji i
5 | mediacji 0 20 80 100 4 F W zaliczenie na ocene
6 | Etyka urzednicza 20 0 80 100 4 o WYK egzamin
7 | Mechanizmy przeciwdziatania korupcji w Polsce 20 0 80 100 4 o) WYK egzamin
SUMA: 110 115 525 750 30




Ill semestr:

Prawo cywilne z umowami w administracji 20 30 75 125 5 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Finanse publiczne i prawo finansowe 30 15 80 125 5 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Przedmiot fakultatywny:
Podstawy prawa karnego / Administracyjne kary pieniezne i sankcje )
administracyjne 30 15 80 125 5 WYK + CW | egzamin + zaliczenie ¢wiczen
Przedmiot fakultatywny:
Ustrdj samorzadu terytorialnego / Instytucje i zrédta prawa UE 20 0 80 100 4 WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny:
Mienie i finanse samorzadu terytorialnego / Finanse Unii Europejskiej 30 0 70 100 4 WYK egzamin
Jezyk obcy 0 30 45 75 3 L zaliczenie na ocene
Studenckie praktyki zawodowe 0 0 120 120 4 - zaliczenie

SUMA: 130 90 550 770 30
IV semestr:
Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne 30 30 90 150 6 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Publiczne prawo gospodarcze 30 15 105 150 6 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Przedmiot fakultatywny: .
Elementy Postepowania Karnego / Prawo karne skarbowe 30 15 80 125 5 WYK + CW | egzamin + zaliczenie ¢wiczen
Przedmiot fakultatywny:
Prawo zamoéwien publicznych / Postepowanie cywilne 30 0 70 100 4 WYK egzamin
Jezyk obcy 0 30 45 75 3 L zaliczenie na ocene
Studenckie praktyki zawodowe 0 0 180 180 6 - zaliczenie

SUMA: 120 90 570 780 30
V semestr:
Prawo administracyjne-cze$¢é szczegdlna 30 30 90 150 6 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
Prawo ochrony $rodowiska 30 0 45 75 3 WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny:
Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych / Powszechne
systemy ubezpieczen w polskim systemie prawa 30 0 70 100 4 WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny:
Gospodarka komunalna jednostek samorzadu terytorialnego /
Gospodarka przestrzenna wiadz samorzgdowych 20 0 55 75 3 WYK Egzamin
Przedmiot fakultatywny:
Kontrola i nadzér nad jednostkami samorzgdu terytorialnego / Prawo
podatkowe 10 20 45 75 3 WYK + CW | egzamin + zaliczenie éwiczen
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6 | Jezyk obcy 0 30 45 75 3 (6] L zaliczenie na oceneg
7 | Studenckie praktyki zawodowe 0 0 120 120 4 @) - zaliczenie
8 | Seminarium 0 15 85 100 4 o S zaliczenie na ocene
SUMA: 120 95 555 770 30
VI semestr:
1 | Ochrona wiasnosci intelektualnej i przemystowej 30 0 20 50 2 @) WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny: ]
2 | Publiczne Prawo Miedzynarodowe / Podstawy Prawa Pracy 20 10 45 75 3 F WYK + CW egzamin + zaliczenie éwiczen
3 | Prawo urzednicze 15 0 60 75 3 (@) WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny:
Zadania samorzadu terytorialnego w zakresie oswiaty / Prawo
4 | bankowe 30 0 45 75 3 F WYK egzamin
Przedmiot fakultatywny:
5 | Prawo handlowe / Prawo upadto$ciowe i restrukturyzacyjne 30 0 70 100 4 F WYK egzamin
6 | Technologia informacyjna 0 30 20 50 2 W zaliczenie na ocene
Przedmiot fakultatywny:
Warsztaty pisania decyzji administracyjnych i pism procesowych w
7 | postepowaniu administracyjnym / Polubowne rozwigzywanie sporéw 0 30 20 50 2 F W zaliczenie na ocene
8 | Jezyk obcy 0 30 45 75 3 (@) L egzamin
9 | Seminarium 0 30 120 150 6 o S zaliczenie na ocene
10 | Studenckie praktyki zawodowe 0 0 60 60 2 (@) - zaliczenie
SUMA: 125 130 505 760 30
taczna suma cate studia: 740 625 3265 4630 180
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